PREZADOS USUARIOS DO SISTEC DO SISTEMA FEDERAL (Dependéncia
Administrativa Publica e Artigo 240 — Servico Nacional de Aprendizagem).

Informamos que compete ao 6rgao validador do sistema federal no ambito do Sistec, o
Ministério da Educacdo, alterar os dados cadastrais da escola, como por exemplo,
endereco, e-mail, telefone e gestor responsavel. Sempre que for necessario alterar esses
dados, favor enviar mensagem para o e-mail: sistec@mec.gov.br, conforme explicagéo
abaixo.

1) Unidades de ensino publicas federais (Institutos, Escolas Vinculadas, CEFETS,
Pedro 1l e etc)

1.1) Para alterar dados de endereco, telefone, e-mail e etc: Pelo e-mail da
reitoria ou pesquisador institucional enviar uma mensagem com o dado
atualmente cadastrado no sistema e 0 novo dado cadastral, por exemplo:
Alterar o telefone de 61 2022-XXXX para 61 2022-YYYY. E colocar no
assunto, conforme abaixo.

e ASSUNTO: ALTERACAO DE DADOS CADASTRAIS DA
ESCOLA (nome da escola)

1.2) Paraalteracdo de Gestor Responsavel (Reitor): Pelo e-mail da reitoria ou
pesquisador institucional enviar uma mensagem com o nome e cpf do
antigo reitor e 0 nome e cpf do atual e o ato de posse do novo reitor.

e ASSUNTO: ALTERACAO DE GESTOR RESPONSAVEL DO
(NOME DO INSTITUTO OU ESCOLA)

2) Unidades de ensino federais do servigo nacional de aprendizagem (SENAC,
SENAI, SENAR e SENAT).

2.1) Para alterar dados de endereco, telefone, e-mail e etc: Pelo e-mail do
Departamento Nacional enviar uma mensagem com o dado atualmente
cadastrado no sistema e o0 novo dado cadastral, por exemplo: Alterar o
telefone de 61 2022-XXXX para 61 2022-YYYY.

e ASSUNTO: ALTERAQAO DE DADOS CADASTRAIS DA
ESCOLA (nome da escola)

2.2) Paraalteracdo de Gestor Responsavel (Diretor(a)): Pelo e-mail do
Departamento Nacional enviar uma mensagem com o nome e cpf do
antigo gestor responsavel e o nome e cpf do atual e o0 ato de posse do
novo diretor ou documento equivalente.

e ASSUNTO: ALTERACAO DE GESTOR RESPONSAVEL DA
ESCOLA (nome da unidade de ensino).
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